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Manual de Usuario de Campus Portal

Introduccion a la Guia del Usuario

Esta guia del usuario proporciona informacién sobre como los padres y estudiantes pueden utilizar
Campus Portal. Hay instrucciones detalladas disponibles para iniciar la sesion en Campus Portal, ver
datos del estudiante y reproducir los informes disponibles. La informacién en este documento esta
dividida en conceptos que corresponden a una funcién especifica de Campus Portal. Cada seccién
contiene instrucciones y graficas para guiar al usuario durante el proceso.

Este documento se escribid para el usuario de Campus Portal, no el personal escolar o del distrito.
Esta guia del usuario se ird actualizando a medida que se vayan presentando funciones adicionales de
Campus Portal.

Acceso a Campus Portal

El Distrito Escolar del Condado de Clark se encarga del acceso a Campus Portal. Para preguntas
relacionadas con sus derechos de acceso, por favor comuniquese con la escuela de su hijo.

Este documento no proporciona instrucciones sobre cdmo conectarse a Campus Portal. Para obtener
mas informacién sobre como conectarse a Campus Portal, por favor visite

ccsd.net >Infinite Campus. Seleccione “link for download” (enlace para descargar).

Funciones de Seguridad

Campus Portal incorpora el nivel mas alto de seguridad. Los padres o tutores solamente pueden ver
la informacién relacionada con el estudiante que ha sido autorizada para que la puedan ver a través
del uso de una conexién de seguridad, contrasefias dificiles de adivinar y sesiones con tiempos de
expiracion.

El Campus Portal permite que el distrito imponga que todos los usuarios, incluidos padres y tutores,
utilicen contraseiias dificiles de adivinar. Esto requiere que la contrasefia sea sensible al uso de
mayusculas y minudsculas, y debe contener como minimo ocho caracteres. La contraseia también
debe contener por lo menos tres caracteres de los siguientes: una letra mayuscula, una letra
minuscula, un nimero o un simbolo. Adicionalmente, a un estudiante se le impondra que cambie su
contrasefa la primera vez que se conecta.

Cinco intentos fallidos seguidos para conectarse con Campus Portal desactivaran la cuenta de Campus
Portal. Para utilizar Campus Portal de nuevo, los padres se tendran que comunicar con la escuela.
Campus Portal también supervisa la actividad en cada sesién. Como parte de las normas de
seguridad, se incluye una clave de Acceso. Por configuracidn, el sistema desconectarda a cualquier
usuario después de un periodo de tiempo y este deberd conectarse de nuevo.

Navegar en Campus Portal

Es facil navegar en Campus Portal. La parte izquierda de la pantalla se utiliza para navegar Campus
Portal. La parte derecha de la pantalla contiene el marco principal donde se muestran temas de
informacidn especifica.
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Avisos de la Escuela y del Distrito (District Notices y School Notices)

La pagina principal de Campus Portal muestra pestafias con avisos de la escuela y distrito (District
Notices y School Notices) en el marco principal localizado en la parte derecha de la pantalla. Los
avisos estan organizados por mensajes a nivel del distrito y por mensajes especificos de la escuela.
Campus Portal también tiene integrado un sistema de mensajeria. Su “inbox” (bandeja de entrada)
contendra cualquier mensaje que se le envie. Usted puede acceder a la pagina principal pulsando en
el nombre del padre localizado cerca del encabezado de Infinite Campus.

Campus Portal SELECT A STUDENT ~ Welcome Irving Falvey m

Infinite ;:_'p:.'i-'

Campus

+ District Notices - 0 messages

Messages + School Notices - 0 messages

Household Information
+ Inbox - 0 messages

Family Members

>
>

Calendar > Go Mobile - Need Your District ID?
>

To Do List

Available on the
O Appsion

Account Management >

Contact Preferences >

Access Log >

Informacidn de la Familia y de los Miembros de la Familia (Household Information y

Family Members)

La pestafia titulada “Household Information” (Informacién de la Familia) se basa en los parentescos
establecidos entre estudiantes, padres o tutores y hermanos. Esta definicidn se ajusta al modelo de
familia tradicional y a otras asociaciones como un estudiante que pertenece a dos familias diferentes.
En la pestafia titulada “Family Members” (Miembros de la Familia) se encuentra la informacion
demografica de su familia como el domicilio, correo electrénico, nimero de teléfono y una lista de
otros miembros de la familia. Se puede ver la direccidn fisica, el correo electrdénico de la familia y
todos los individuos asignados como parte de esa familia.

La escuela puede otorgar derechos de acceso a todos los padres y/o tutores que tienen un
parentesco con el estudiante, o la escuela puede otorgar solamente derechos especificos a un padre
o tutor. Solamente los padres y/o tutores con derechos legales para ver los archivos del estudiante
recibirdn una cuenta de Campus Portal. Cada miembro de la familia con derechos recibira por
separado su cuenta individual. Las cuentas NO se deben compartir entre mas personas que el padre
y/o tutor dentro de la familia.
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Calendario (Calendar)

Si usted no tiene seleccionado a un estudiante especifico, el calendario de eventos mostrara los
eventos de todos los estudiantes de la familia. La pestafia titulada “Calendar” (calendario) muestra
trabajos y eventos de asistencia de cada estudiante. La pestana titulada “Calendar” aparece en
ambas secciones del portal de familia y del estudiante.

o April2014 o

Messages > [#F Assignment(s) Due 13 Attendance Event(s)
Household Information > Sunday | Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday
m 02 03| 04 05
Family Members >
Calendar
Leigh Allison
To Do List > p3

Account Management >
L sigh Allison
Contact Preferences > e

Access Log > 13 14 15 16 17| 18 19
Leigh Allison
Ei
20| 21 22| 23 24 25| 26
L eigh Allison
27 28 29 30

Lista de Cosas que Hay que Hacer (To Do List)

Si usted no selecciona un estudiante especifico, la pestaia titulada “To Do List” (Lista de Cosas que
Hay que Hacer) mostrard trabajos y fechas de vencimiento de los trabajos de todos los estudiantes en
la familia. La Lista de Cosas que Hay que Hacer se puede conseguir por fecha y se puede imprimir.

Household To Do List
>

=
e Fiter by Date Al Dates [ Eprn
Household Information >
Family Members ’ Student Course Assignment  DateAssigned  DueDate  Days Remaining/Overdue
Calendar ? Dahil Leigh Alkon ~ 24310000-1Engish 0 Homework 04032014 04220014 5
ToDo List Dahil Leigh Allson ~ 24310000-1Engish 10 Project4 0410302014 04/152014 0

Dahill, Leigh Allison 243100001 English 10 Test2 03i268/2014 03/2812014 -2

Account Management >
Contact Preferences >

Access Log >
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Manejo de la Cuenta y Preferencias de Contacto (Account Management y Account

Preferences)

La herramienta Titulada “Account Management” (Gestion de la Cuenta) permite al usuario cambiar la
contrasefia de su cuenta. El usuario debe tener una contrasefia actual para realizar este cambio.

La pestafia titulada “Contact Preferences” (preferencias de contacto) permitird al usuario afiadir una
direccion de correo electrénico y una direccidn de correo electronico secundaria. Usted puede elegir
como prefiere recibir un mensaje tecleando por ejemplo Emergency, Attendance, General
Notification, Priority Notification, Teacher (Emergencia, Asistencia, Aviso General, Aviso Prioritario,
Maestro). También puede seleccionar su lenguaje de preferencia.

Registro de Acceso (Acces Log)

La pestafia titulada “Acces Log” (Registro de Acceso) muestra las direcciones IP desde las que los
padres acceden al Portal, las veces que acceden y si el acceso fue exitoso.

Los usuarios no pueden modificar datos aqui. Esta herramienta se utiliza para ver cuando se iniciaron
las sesiones con el nombre del usuario y la contrasefia. Por favor comuniquese con la escuela si cree
gue su cuenta esta en peligro.

Intercambio de Estudiante (Switch Student)

Para ver los horarios de los estudiantes, su asistencia, calificaciones, planificador académico, progreso
de graduacion, cuotas o informes, usted primero debe seleccionar al estudiante que desea ver.
Seleccione al estudiante pulsando la pestaiia titulada “Switch Student” (Intercambio de Estudiante)
en la parte de arriba de la pantalla, y a continuacidn elija al estudiante que desea ver.

gh Allison Da SRR AN Welcome Irving Falvey
( 1213 006 Training HS Leigh Allison Dahill
X -Training . _,(:"
Student Number: 3445 J'nﬂmte.\ P

Grade: 11 CamPUS

Vanessa Danill

Mensajes
La pestafia titulada “Messages” (mensajes) le llevara a la pagina principal. La pagina principal
muestra los avisos del distrito, de la escuela y su bandeja de entrada.

Idiomas en el Portal
Las herramientas de navegacion en el Portal se encuentran disponibles en cuatro idiomas al pulsar en
el hiperenlace situado en la parte de abajo de la pagina web del Portal en todas las pantallas:

e Inglés

e Espanol

e Chino Simplificado

e Chino Tradicional
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La pestafia titulada “Schedule” (Horario) muestra las clases de su hijo por periodos en cada trimestre
escolar (term). En cada clase, encontrara el nombre de la materia, los dias que se imparte, el nombre
del maestro y el nimero del salén. Usted puede pulsar el nombre de la clase para ver los trabajos y
las calificaciones, y en el nombre del maestro para enviar un correo electrénico al maestro. Usted
puede pulsar en la fecha para ver el boletin informativo actual segun el profesor de la clase.

Calendar >
Schedule = Click on Class Name for Curren.t Assignments and Scores
b = Click on Teacher Name for Email
Attendance > |£] = Click on Date for Current Newsletter
Term T1 Term T2 Term T3 Term T4
Grades > (08/27113-10/25/13) (10/29/13-01/18/14) (01/22114-03/122114) (04/01/14-06/05/14)
eTranscript > QOEMPTY i EMPTY i EEPTY EEPTY
13460000-195 Student Aide 13460000-195 Student Aide 524310,&00_1 English 10 E24310'000-1 English 10
Academic Planner > Holcomt, G, Team: 811 Holcomb, G, Team: 811 Lynch, Sharon, Team: 362 Lynch, Sharon, Team: 362
e—— 5 o Rm 917 BElos032014 (more) BElos032014 (more)
raduation Progress R 234 R 234
Fees > 17220000-2 Psychology | 17220000-2 Psychology | 27220000-2 Psychology | 27220000-2 Psychology |
02 Perri, K, Team: 302 Perri, K, Team: 302 Perri, K, Team: 302 Perri, K, Team: 302
To Do List > Rm: 00 Rm 800 Rm: 800 Rm: 800
24370400-8 PreCalculus H 24370400-8 PreCalculus H 14850400-6 Trigonometry H 14850400-6 Trigonometry H
Reports > 03 Erdman, F, Team: 143 Erdman, F, Team: 149 Erdman, F, Team: 149 Erdman, F, Team: 149
Rm: 328 Rm 328 Rm: 328 Rm: 328
17030400-2 U.5. History H 17030400-2 U.5. History H 77030400-2 U.5. History H 27030400-2 U.5. History H
04| Tynan, D, Team: 325 Tynan, D, Team: 325 Tynan, D, Team: 325 Tynan, D, Team: 325
—— e Rm: 3104 Rm 8104 Rm: 8104 Rm: 8104
Household Information > 16800400-3 Anat/Phys H 16500400-3 Anat/Phys H 26800400-3 Anat/Phys H 26800400-3 Anat/Phys H
05  vonGardner, L, Team: 582 VonGardner, L, Team: 582 “onGardner, L, Team: 582 ‘onGardner, L, Team: 582
Family Members > Rm: 901 Rm: 901 Rm: 901 Rm: 901
14320400-6 English 11 H 14320400-6 English 11 H 24320400-6 English 11 H 24320400-6 English 11 H
Calendar > 06  Alfaro, R, Team: 453 Alfaro, R, Team: 453 Alfaro, R, Team: 453 Alfaro, R, Team: 453
i Rm: 2104 Rm: 2104 Rm: 2104 Rm: 2104
To Do List > 07EMPTY EMPTY

Asistencia (Attendance)
La pestaiia titulada “Attendance” (Asistencia) permite a los padres seguir la asistencia de su hijo
utilizando una variedad de opciones resumen y vista de asistencias. Esta seccidn se actualiza en
tiempo real, a medida que el maestro o los funcionarios de asistencia incluyen la asistencia diaria o

por periodos.

EMPTY

El calendario de asistencia situado en la parte de arriba de la pantalla de asistencia proporciona la
informacidén de las ausencias y las llegadas tarde del estudiante con un sistema codificado por
colores. El dia actual esta delineado en azul. Al pulsar los icono con las flechitas negras, el usuario
podra ver los meses anteriores y posteriores. Se pueden seleccionar todos los dias del calendario
escolar. Los dias que no hay clases estan deshabilitados y no se pueden seleccionar.

April 2014 May 2014 June 2014
Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa
3 = 1 2 2 3 = 5
7 8 o 10| 11 5 =1 7 = =
14 16| 17 || 13 12| 13 14 15| 16
21 || 22 23 | 24| 25 i9 20 21| 22| 23
28 || 29 30 26 | 27 28 || 22| 30

Dates that are highlighted can be clicked to view daily period details. [ Excused [ Unexcused

Exempt Unknowen

(Al pulsar en el dia 8 de abril del calendario se podra ver la asistencia de ese dia en detalle)
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April 8, 2014 - Tuesday

( Term: T4

Period Course Time Description Comment
0 24310000 English 10 0200 AM - 09:00 AM T: Unknown

0z 2TZ20000 Psychology | 0800 AN - 09:00 AN

03 14250400 Trigonometry H 0200 AM - 09:00 AM

04 27030400 U.5. History H 0200 AN - 09:00 AN

0s 26800400 AnatPhys H 0200 AN - 09:00 AM

06 24320400 English 11 H 0200 AN - 09:00 AN

Debajo del calendario, cuatro pestafias permiten que los usuarios vean resimenes de la informacién
de asistencia por Material, Periodo, Dia y Trimestre Escolar (Term).

Course Period Day Term

Attendance Summary by Course

Course Teacher Periods Absent Tardy
3 24310000 Englizh 10 Lynch, Sharon 1 1
Total 1 1
Division de Servicios y Sistemas de Tecnologia e Informacién Agosto 2014
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Calificaciones (Grades)

La pestafia titulada “Grades” (Calificaciones) del estudiante muestra trabajos recientes que se han
evaluado, una lista de calificaciones por material y por trimestre escolar, y el GPA del periodo actual
del estudiante. Los padres y los estudiantes pueden ver todas las tareas calificadas y las
calificaciones, y pueden ver con facilidad todos los trabajos para una materia particular.

Pulsando en el nombre del maestro, los padres y estudiantes también pueden ver cualquier boletin
informativo que haya enviado el maestro y pueden mandar correos electrénicos al maestro para
obtener mds informacidn sobre el estudiante.

Grades

Recently Graded Assignments

Posted Course Assignmment

1 hour ago 1065 - Pottery = Clay Manipulation

2 days ago 1100 - Jewelry 2 assignmeant 1

2 days ago 1050 - Pottery 2 Missing flag *Plis=sing

SGrades By Course

CDuarters Full ¥Y=ar

Expamd Adl Collapsae Adl

> 581 2-1 Ath Strngth & Cndtng - Sodfredsen, Thomas
> 2390-5 English NHWWw — Moram, Micha=l

» F3490-4 Foods Hitrtm 2 - Thomas, Beverly

—_— 1 100-1 Jewelry 2 — Lengeling, Laura
T e 106 0-1 Pottery 2 - DenHartog, Ruth
Final Grade
Ve 1065 -2 Pottery 3 - DenHartog, Ruth — = rHewsletter 041 7F/2012

Final Grade

Horario del Autobus (Bus Schedule)
Se dispone de un enlace con el Departamento de Transporte, localizado en la parte de abajo, a la
derecha de la pdgina principal Campus Portal para acceder a la informacién del Horario del Autobus.

Saldo en la Cafeteria (Cafeteria Balance)
La pestaiia titulada “Cafeteria Balance” mostrard el saldo de su nifo.
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Planificador Académico (Academic Planner)

El Planificador Académico muestra el Programa Académico asignado al estudiante y las materias que
el estudiante ha planeado tomar cada afio escolar (por nivel de grado). Los consejeros tiene una vista
similar que les permite ver las materias elegidas por el estudiante y pueden hacer modificaciones si
fuera necesario. Tomando como base el Programa Académico asignado, los estudiantes deben
cumplir los requisitos para obtener créditos de las materias, de las pruebas y del GPA. La meta es
cumplir cada requisito de cada nivel de grado.

Leigh Allison . - -
Academic Planner [ [ Save ] | Search the Course Catalog |v|

Calendar >
Program: Advanced Diploma Portal
SEIEITE v [, Iving Falvey, approve this Academic Plan.
Attendance >
Grades > 9.50/12.00 Grade: 10 6.00/5.00 Grade: 11 7.50/4.00 Grade: 12 6.00/3.0
eTranscript > Algebra (1) vr above (3.00 / 2.00) B
Academic Planner 1.00/0.50 0.50/050 0.50/0.50 1.00/0.50
Graduation Progress > 14790400 Algebra |H - 0.50 14300000 Algebra Il - 0.50 14850400 Trigonometry H - 0.50 ‘ % 14380200 AP Calculus | =
0.50
Fees > 14830400 Geometry H - 0.50 —
% 17580200 AP Calculus
To Do List > ‘ 0.50 ~—
Reports >
Messages > Algebra (2) or above (3.50 / 2.00)
Household Information > 1.00/0.50 0.50/0.50 N0/ 0.50 1.00/0.50
Family Members > 24790400 Algebra |H - 0.50 24300000 Algebra Il - 0.50 2437040WEreCalculus H - 0.50 ‘ s 24380200 AP Calculus
0.50
Calendar > 24330400 Geometry H - 0.50 24870400 PreCamus H - 0.50 ————————
s 27580200 AP Calculus
To Do List > 0.50
Account Management >
Contact Preferences > Electives (7.50 / 6.00)
Access Log > 450/6.00 200/000 1.00/0.00
ANARNANA Camn | derare £ _ 0 SN 12RENANN Cnanich 1H - N &0 124R0NNN Shidant Aide - 0 &N Twne tn eearrh nr zelart N

La escuela puede pedir a los padres que marquen la casilla indicada arriba, la cual indica que estan de
acuerdo con el Plan Académico de su hijo
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Progreso hacia la Graduacion (Graduation Progress)
La herramienta del Progreso hacia la Graduacidon permite a los estudiantes y a los padres o tutores
una vista, codificada por colores, del progreso del estudiante hacia la finalizacidn de un Plan
Académico. La pestaia muestra el programa académico asignado al estudiante, y muestra el crédito
total que ha recibido el estudiante y que planed para cada tipo de crédito asignado al programa
académico.
e Usted puede ver el progreso general del estudiante en el plan académico asignado
e Usted puede ver la materia del estudiante, la prueba y los requisitos del GPA para el plan
académico asignado
e Usted puede ver el progreso del Programa Académico del estudiante para otro programa
académico
e Para poder ver mas detalles, usted puede expandir dreas si pulsa en el signo “+” (por ejemplo.
Inglés 1 (1))

Viewing progress towards Academic Program: Advanced Diploma -

Credit Type 1] 10 1 12 Subtotal | Overflow Total
+| English 1.0/1.0 1.0/1.0 1.0/1.0 0.0/1.0 30/40 3.0/40
+ Algebra (1) 075/0.5 0.75/05 -0.25 0.5/05
+ Algebra (2) 075/0.5 0.5/0.0 1.25/0.5 -0.75 0.5/05
~| Mathematics 25/0.0 0.5/1.0 05/1.0 0.0/1.0 35130 -0.5 3.013.0
Grade Course Score i;:g::noi?s:zg ram Credit Explanation

09 15500400 Alg I H Math Inst A 0.25 credit overflow from Algebra (1)

0% 20804001 Geometry H-AMSAT A 0.75

09 20804002 Geometry H-AMSAT A 0.75

09 20904001 Algebra I H A 0.5 0.5 credit overflow to Electives

o8 20904002 Algebra IH A 0.5 0.5 credit overflow to Electives

09 25900400 Alg | H Math Inst A 0.25 credit owerflow from Algebra (2}

10 21454002 PreCalculus H B 0.5 0.5 credit overflow to Electives

1 21802001 AP Calculus AB In-Progress 0.5

1 21802002 AP Calculus AB In-Progress 0.5 credit overflow from Algebra (2)
+ Science 1.0/1.0 1.0/1.0 1.0/1.0 30/3.0 30030
+ World Hist/Geography/Human (1) 05705 0.5/05 0.5/05
+| World Hist/Geography/Human (2) 05703 0.5/05 0.5/05
+ US History (1) 05/05 05105 0.5/05
+ 1S History (2) 05105 0.5/0.5 0.5/0.5

US Government (1) 0.0/05 00705 0.0/0.5
US Government (2} 0.0/05 0.0/05 0.0/05

+ Physical Education 1.0/1.0 1.0/1.0 20120 20020
* Health Education 0.5/05 05/05 0.5/0.5
+ Usze of Computers 15705 16/05 -1.0 0.5/05
+ SocStd/Arns/Human/OccEd 15700 2.0/0.0 20/1.0 56110 45 1.0/1.0
+| Electives 1.0/1.0 1.5/ 1.0 20/1.0 0.0/3.0 45160 7.0 1.5/ 6.0

Total 1.5/6.0 80160 80160 0.0/60 2751240

Celdas verdes—Por buen camino hacia el Programa Académico

Celdas Rojas—No va de camino hacia el Programa Académico

Celdas Amarillos—El estudiante tiene mas créditos de lo requerido en las materias (credit type). El
exceso de créditos se transferird para satisfacer los créditos requeridos en otras materias.
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Cuotas (Fees)

La pestafia titulada “Fees” (cuotas) proporciona una lista de todos los gastos asignados al estudiante,
por ejemplo, cuotas de laboratorio, gasto de excursiones, actividad deportiva, multa en la biblioteca.
Usted puede ver la cantidad de dinero que se ha cargado, lo que se ha pagado y el saldo actual.

Fee Statement

m Filter By: AIIYearsEl

Fees
Description Due Date Type Date Exempt Debit Credit Balance
& OTH 04/08/2014 25.00 0.00
L Payment In Office 04,/08/2014 25.00
LIB 04/09,/2014 5.00 5.00
Subtotals 30.00 25.00 5.00

Amount Due: 5.00

Informes (Reports)
La pestafia titulada “Reports” (Informes) permite que los padres impriman informes con informacién
como el horario de su hijo, un trabajo que no se ha entregado e historiales académicos o libretas de
calificaciones que estén disponibles. Se requiere que el programa Adobe Acrobat Reader esté
instalado, este programa se puede instalar gratuitamente.

Diztrict Comments here

L1 Student Schedule
U Mis=ing Azsigniments

Requisitos del Sistema Sugerido A partir del 4/8/2014

Firefox Firefox ESR Chrome
0S/Browser IE 7.x IE 8.x 1E.9.x IE.10.x v.19 (or Safari 5.x Safari 6.x v.24 (or
3 17.0.x .
higher) higher)
WINDOWS
XP (Svc Pack 2 X X X X X
and later)
Vista X X X X X
Windows 7 X X X X X X
Windows 8 X X X X
MAC OS X
10.5.0 (Intel) 10.5.5 X
10.6.x X X X X
10.7.x X X X X X
10.8.x X X X X

Network Connection: 10/100 full duplex wired or 802.11 g/n wireless Adobe Flash: Adobe Flash Player 10.X or higher for Online Payments (Portal)
Java Plug-In: Java 1.6.0_23
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